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Microsoft Excel 2007 es una poderosa herramienta que le permite analizar, compartir y
administrar informacion para tomar decisiones informadas.

Es un curso en el que aprende herramientas avanzadas de Excel, ademas de las nu
utilidades de la versién 2007 de esta potente hoja de calculo, enfocandonos en los an,
que se realizan comdnmente en las empresas.

@a

Dirigido
A profesionistas que deseen adquirir los conocimientos teéricos y précticos necesarios para

poder desempefiar tareas administrativas, contables y financieras con la poderosa hoja de
calculo de Excel.

Objetivo

El uso de las tablas de Excel es el objeto de este curso de Excel. El uso de las tablas de Excel
es un paso importante hacia el conocimiento mas avanzado de la poderosa herramienta de
informatica Microsoft Excel.

Temario

1. Introduccién. Elementos de Excel
2. Empezando a trabajar con Excel
3. Operaciones con archivos

4. Formulas y Funciones.

5. Manipulando celdas

6. Formato de celdas

7. Cambios de estructura

8. Insertar y eliminar elementos

9. Correccion de la ortografia
10. Impresion

11. Graficos

12. Imagenes

13. Esquemas y vistas

14. Importar datos en Excel
15. Las listas de datos

16. Tablas dindmicas

17. Caracteristicas avanzadas
18. Macros

Horario:
16:00 a 19:00 HRS.

illamanos! Encluyes

38 13 02 03 18 horas de capacitacién presencial
1080 horas de plataforma de aprendizaje en linea

1080 horas de tutoria asincrénica

Av. México No. 3370, Local 2B’ Plaza Bonita, Catering en todas las sesiones
C.P. 45120 Guadalajara, Jalisco

Tel: 38 13 02 03/84, Correo: cecapt@cecapt.com Impartido por el
www.cecapt.com Lic. Sail Israel Vera Heredia





